PRATICAS DE SEGURANCA
PARA DESCARTE DE DADOS

Reunimos para vocé de forma simples e pratica
como deve ser feita a eliminagao de algumas
midias, sejam elas digitais ou impressas.

Sem Eliminacao Dispositivos gue ) Dispositivos gue )
. o contenham informacoes contenham informacoes
Midia restricoes. elta T o
g e sensiveis devem ser sensiveis devem ser
iqita ) - . -
g e e dgstrwdos ﬁNS|camethe ou de§trU|dos fLS|camehte ou
Srees dle as informacdes contidas as informacdes contidas
Organiza- NOs Mesmos devgm ser Nos Mesmos devgm ser
cio apagadas por meio de apagadas por meio de
técnicas que tornem as técnicas que tornem as
informacoes originais informacoes originais

irrecuperaveis. irrecuperaveis.



Midia
Impressa

Arquivos de
Computador

Sem

restricoes.

Sem

restricoes.

Eliminagao
realizada
nas
dependén-
cias da
Organiza-
¢cao, com a
utilizacao
de uma
fragmenta-
dora.

Excluir da
pasta e/ou
local

arquivado.

Convém que a
fragmentacao seja feita na
area do setor responsavel
pelas informacoes que
serao descartadas.

Excluir da pasta e/ou local
arquivado e da lixeira
tambéem.

Convém que a
fragmentacao seja feita na
area do setor responsavel
pelas informacodes que
serao descartadas.

Excluir da lixeira, dos
dispositivos e adotar
solucdes tecnoldgicas
visando garantir que as
informagoes nao sejam
recuperadas em hipotese
alguma.



LEGENDA:

Nivel 01: Quando sua divulgacao nao causa nenhum dano para a organizacao ou o titular dos dados;

Nivel 02: Quando a divulgacao causa pequenos constrangimentos ao titular, bem como inconveniéncia
operacional interna na Organizacao;

Nivel 03: Quando a divulgacao tem impacto significativo, porém reduzido sobre a privacidade e
seguranca do titular e, consequentemente, nas operacoes e objetivos da Organizacao;

Nivel 04: Quando a divulgacao tem sério impacto sobre a seguranca e privacidade do titular e também
nos objetivos do uso dos dados pela Organizacao, cuja sobrevivéncia pode estar em risco no caso de
vazamento.

tilibra

express




