DICAS EXCEL

Como deixar os numeros negativos entre parénteses
em DUAS ETAPAS

o
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O SINAL NEGATIVO E O PADRAO DO EXCEL

Historico

il O padrao do Excel® é apresentar os numeros
01/01/2019 Saldo Inicial . dd d . I “u 5
05/01/2018  Recebimento negativos precedidos do sinal “- ~(negatlgo ou
10/01/2019  Pagamento menos), pois esta € a configuracao padrao do

20/01/2019  Pagamento sistema operacional Windows®.
25/01/2019 Recebimento

31/01/2019 Saldo Final 75,00

Porém, alguns usuarios gostariam de aprender
como visualizar os numeros negativos entre parénteses.

Historico
Vloce vai aprender agora BERZEEEETIEN

.re 05/01/2019 Recebimento
como habilitar este recurso [y

Pagamento

de formatagﬁO. 20/01/2019 Pagamento R
25/01/2019 Recebimento V

31/01/2019 Saldo Final 75,00 DICAS EXCEL
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CONFIGURANDO O PADRAO DO WINDOWS

. 0 2 Filtros \v/
o Melhor correspondéncia P . ~

S Pt e ot A PRIMEIRA ETAPA sera alterar as configuragoes
gl sk globais do Windows, tanto para “Numeros” quanto

Posso ajudar?

5 o para “Unidades Monetarias”.
¢ painel de controle

Aplicativos

2 Configuraces

Este procedimento sera feito no Painel de Controle.

L painel de controle - Ver resultados da S
Web

Se vocé nao sabe aonde fica digite Painel de Controle
na caixa de pesquisa do Windows. Ele ira aparecer
logo acima da caixa de pesquisa. Clique no icone
respectivo.

£ painel de controle]
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CONFIGURANDO O PADRAO DO WINDOWS

Painel de Controle - O X
0O @ Filtros \/

™ > Painel de Controle v O Pesquisar Painel de Controle O
Melhor correspondéncia

Ajuste as configuragées do computador Exibir por: Categoria ¥
5| Painel de Controle

Aplicativo da area de trabalho ]

Sistema e Seguranca Contas de Usuério

Verificar o _status do computador _ Q Alterar o tipo de conta

Salvar cépias de backup dos arquivos com

Histérico de Arquivos z

Backup e Restauracdo (Windows 7) v Aparéncia e Personalizagéo

Posso ajudar?

?  painel de controle

Aplicativos Rede e Internet

Relégio e Regido

~ Exibir o status e as tarefas da rede ¢
m Conﬁguragoes k3 Alterar formatos de data, hora ou nimero
{ Hardware e Sons

Sugestdes de pesquisa Bxibir impressoras @ dispositives Facilidade de Acesso
Adicionar dispositivo Permitir que o Windows sugira configuragdes
£ painel de controle - Ver resultados da - e oo e sl Otimizar exibigio visual

Web comumente usadas

Programas

Desinstalar um programa

Ao acessar o Painel de Controle localize a opcao

z “Reldgio e Regiao”
£ painel de controld Cligue em|Alterar formato de data, hora e numero| &
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CONFIGURANDO O PADRAO DO WINDOWS

* Regidc

Formatos  Local — Administrativo

Formato:

Portugués (Brasil)

Preferéncias de idioma

Formatos de data e hora

Data abreviada:
Data por extenso:

Haora abreviada:

Hora por extenso:

Primeira dia da
sEMmana:

Exernplos
Data abreviada:
Data por extenso:

Hora abreviada:

Hora por extenso:

dd/MM/aaaa

dddd, d' de "MMMP' de ‘aaaa
HH:mm

HH:mm:ss

domingo

02/03/2019

sabade, 2 de margo de 2019
10004

10:04:51

Configuragdes adicionais...

==

Nesta caixa de opcoes podemos de
imediato fazer as alteracoes relacionadas as
preferéncias de Idioma, Data e Hora

Mas como nosso objetivo € modificacao no
padrao de “Numeros” e “Unidade
Monetaria” precisamos selecionar as
“Configuracoes adicionais”.
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CONFIGURANDO O PADRAO DO WINDOWS

¥ Personalizar Formato

Mimeros  Unidade Monetdria Hora Data

Exemnplo

Positivo: 123.4536.783,00 Megativo: -123.456.729,00

Simbolo decimal:
M de caszas decirmais:
Simbole de agrupamento de digitos:

Agrupamento de digitos: 123.456.729

Simbolo de sinal negativio:
Formato de ndmero negativo:
Exibir zeros & esquerda:

Separador de lista:

—_ 1 [ — I
e

o — B —

i 1 —t —%
3

Sistema de medidas:

Digitos padrio: 0123456739

II

Usar digitos nativos: Munca w

Clique e Redefinir para restaurar as configuragées padric do sisterna W
de numeros, moeda, hora e data.

o] [t | [ i ]

Observe que a caixa de opcoes que ira surgir
apresenta quatro abas para Configuracoes
Adicionais.

Vamos focar nas duas primeiras, que sao
“Numeros” e “Unidade Monetaria”.

Observe que ao selecionar a aba “Numeros”
sera  possivel escolher o “Formato de
numeros negativos”.

Escolha a opcao: (1,1)

Clique na sequéncia em OK e depois em
Aplicar.
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CONFIGURANDO O PADRAO DO WINDOWS

@ pesonsizorFormeto Jll Observe que ao selecionar a aba “Unidade
Nireros GSSSHeree Hore e Monetaria” é possivel escolher o “Formato

Exemplo

. 7,
Positivo: Negativo: | -R$123.456.789,00 d € MOeE d dn egat IVO .

Simbolo da unidade monetaria Escolha a opgéo: (Rs 1,1)

Formato de moeda positive:

Formato de moeda negativio:

il decmt S Clique na sequéncia em OK e depois em
M® de casas decimais: ) Aplica r.

Simbele de agrupamente de digitos:

Agrupamento de digitos:

Clique em Redefinir para restaurar as configuragdes padrio do sistema e
quanto a ndmeros, moeda, hora e data, )
] s picas exceL 9
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APLICANDO O NOVO PADRAO NO EXCEL

J=mp A SEGUNDA ETAPA sera aplicar aos
E | norriivwiviatrrrilialiontisadlPY N(meros do Excel as novas opcoes de
exibicao dos numeros negativos para que

My eles sejam visualizados entre parénteses.

o ) Para isso, na Faixa de Op¢oes selecione a

Contabil

T guia Numeros, e nela clique no canto

Porcentagem

inferior da sua borda.

Especial
Personalizado

Sera disponibilizado uma caixa com varias
opcoes para Formatar Células.

ot
—

www.alcantara.pro.br




APLICANDO O NOVO PADRAO NO EXCEL

(] )

Formatar Células

A0 seiecionar a aba sera
possivel escolher que tipo de formatacao
e deseja-se alterar.

Data Casas decimais: Vs .
Vamos alterar |“Numeros” |e selecionar

Fracdo MNimeros negativos:

com o mouse a opg¢do de numero entre

Texto
Especial

St paréntese (em vermelho ou preto). E
possivel marcar a opcao para usar

- Mumero Alinhamento Fonte Borda Preenchimento  Protecao

Categoria:

A categoria ‘Mimero’ & usada para exibir nimeros em geral, ‘Moeda’ e "Contabil’ oferecem formatacio
especializada para valores monetarios,

Historico
01/01/2019 Saldo Inicial
05/01/2019 Recebimento

10/01/2019 Pagamento
20/01/2019 Pagamento
25/01/2019 Recebimento
H :.b‘.‘v'
31/01/2019 Saldo Final . v"f
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APLICANDO O NOVO PADRAO NO EXCEL

Moeda
i

-R51.234,10
R51.234.10

R51.234.10]

oc ][ concelr |

Vamos alterar | “Moeda” | e selecionar

se a opcao de moeda entre

paréntese (em vermelho ou preto).

E possivel marcar a opcao para usar

Historico
01/01/2019 Saldo Inicial R$100,00
05/01/2019 Recebimento R$20,00

10/01/2019 Pagamento (R$30,00)
20/01/2019 Pagamento (RS$35,00)
25/01/2019 Recebimento RS20,00

31/01/2019 Saldo Final R$75,00
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VOCE ESCOLHE A VISUALIZACAO x 3

0 7 e

Historico Historico

01/01/2019 Saldo Inicial 01/01/2019 Saldo Inicial 100,00
05/01/2019 Recebimento 05/01/2019 Recebimento 20,00
10/01/2019 Pagamento 10/01/2019 Pagamento (30,00)
20/01/2019 Pagamento 20/01/2019 Pagamento (35,00)
25/01/2019 Recebimento 25/01/2019 Recebimento 20,00

31/01/2019 Saldo Final 75,00 31/01/2019 Saldo Final 75,00

Historico Historico
01/01/2019 Saldo Inicial R$100,00 01/01/2019 Saldo Inicial R$100,00
05/01/2019 Recebimento R$20,00 05/01/2019 Recebimento RS$20,00
10/01/2019 Pagamento -RS30,00 10/01/2019 Pagamento (R$30,00)
20/01/2019 Pagamento -RS35,00 20/01/2019 Pagamento (RS35,00)
25/01/2019 Recebimento R$20,00 25/01/2019 Recebimento RS$20,00

31/01/2019 Saldo Final R$75,00 31/01/2019 Saldo Final R$75,00
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